	UBND HUYỆN GIA LÂM

TRƯỜNG THCS ……

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

	
	Gia Lâm, ngày      tháng     năm 20


BIÊN BẢN HỌP TỔ TỰ NHIÊN
Bổ nhiệm nhân sự quy hoạch chức danh 
Tổ trưởng chuyên môn, tổ phó chuyên môn 

Nhiệm kỳ 20… - 20… 

Vào hồi …... giờ …... phút, ngày      tháng     năm 20…, tại trường THCS……   phòng ………. Tổ chức họp tổ chuyên môn để giới thiệu bổ nhiệm nguồn nhân sự quy hoạch chức danh tổ trưởng chuyên môn, tổ phó chuyên môn nhiệm kỳ 20… - 20…

I. THÀNH PHẦN

1. Thành phần tham gia dự theo quy định

- Tổng số thành viên của tổ: …. người.


- Số có mặt tham dự: …/…


- Số vắng mặt: …. người.


Trong đó: 

+ Vắng có lý do: …. người

+ Vắng không lý do: ….. người.

2. Ban giám hiệu mời tham dự:


- Đ.c …………………………………………. Chức vụ: ……………………......

- Đ.c …………………………………………. Chức vụ: ……………………......

- Đ.c …………………………………………. Chức vụ: ……………………......

II. CHỦ TRÌ CUỘC HỌP


Đồng chí …………………………………….. Chức vụ: ………………………..
III. THƯ KÝ CUỘC HỌP


Đồng chí …………………………………….. Chức vụ: ………………………..

IV. NỘI DUNG CUỘC HỌP
- Để góp phần hoàn thành tốt nhiệm vụ của nhiệm kỳ  20… - 20…. Ban giám hiệu cùng các thành viên tổ …….. tiến hành giới thiệu để bầu các chức danh tổ trưởng tổ chuyên môn và tổ phó tổ chuyên môn. 
- Danh sách đề cử:

+ Đ.c ………………………………………... Chức vụ …………………………

+ Đ.c ………………………………………... Chức vụ …………………………

+ Đ.c ………………………………………... Chức vụ …………………………

+ Đ.c ………………………………………... Chức vụ …………………………

+ Đ.c ………………………………………... Chức vụ …………………………

- Hình thức bầu: ………………
V. KẾT QUẢ
+ Đ.c ………………………………….…... Chức vụ: Tổ trưởng tổ chuyên môn.

+ Đ.c ………………………………….…... Chức vụ: Tổ phó tổ chuyên môn.

……………....% các thành viên trong tổ đồng ý bầu:

Cuộc họp kết thúc vào hồi …. giờ …. phút cùng ngày.

	THƯ KÝ

(Ký, ghi rõ họ tên)
	CHỦ TRÌ

(Ký, ghi rõ họ tên)
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